
Granada, Meta. _____ de _______________ de 2026 
 
 
 
Licenciado. 
CARLOS ALBERTO MEJÍA VÉLEZ  
COORDINADOR DE CONVIVENCIA  
ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARÍA AUXILIADORA  
La Ciudad  
 
 
Referencia: Excusa escolar por inasistencia.  
 
Cordial saludo.  
 
Solicito excusar al estudiante ________________________________________________  

del curso ________ por no asistir a clases durante el o los días ______________ del mes 

de _________________del año en curso.  

 

El motivo de su inasistencia es _______________________________________________  

________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________  

 
Como acudiente me comprometo a que el estudiante se ponga al día con los trabajos y 
evaluaciones realizados durante la jornada escolar.  
 
Agradezco su atención y colaboración.  
 
 
Cordialmente,  
 
_________________________________________________  
Firma padre, madre o acudiente  
Nombre:   ________________________ 

Parentesco:  ________________________ 

No. de cédula: ________________________ 

No. de celular: ________________________ 

 
 
Anexo: ___________________________________________ 
 

Nota:  
 
• Este formato debe ser presentado al coordinador de 
convivencia. Solo la primera hoja.  
• Por favor, complete todos los campos del formulario.  
• Sea breve y específico al explicar el motivo de la 
inasistencia.  

• Si la inasistencia se extiende por más de un día, indique 
las fechas exactas.  
• Se recomienda adjuntar un certificado médico o cualquier 
otro documento que soporte la justificación de la 
inasistencia, si corresponde.  
• La escuela se reserva el derecho de aceptar o no la 
excusa, según la documentación presentada.  

 


